
La herramienta de Elsevier que
organiza su investigación y le
apoya en la redacción científica



¿Qué es Mendeley?

Gestor de 
Referencias  
GRATUITO

Almacene y 
organice 

documentos y 
referencias

Acceda a sus 
documentos 

desde cualquier 
lugar

Genere 
automáticamente  

citas y 
referencias en su 

trabajo



Cree su cuenta de Mendeley

Acceda el sitio www.mendeley.com y 

cree su cuenta gratuita

http://www.mendeley.com/


Cree su cuenta de Mendeley

Ingrese su correo electrónico 

en el campo y complete el 

formulario



Descargue Mendeley Desktop



Descargue Mendeley Desktop



Descargue Mendeley Desktop

Descargue la versión de 

Desktop de acuerdo con su 

sistema operativo y luego 

instálela en su computadora



Acceda la Versión Mendeley Web



Acceda la Versión Mendeley Web

Ingrese su correo electrónico y 

contraseña registrados en la 

cuenta de Mendeley y luego haga 

clic en la opción "Iniciar sesión"



Página de inicio de la Versión Mendeley Web

Busque y

agregue 

documentos a  

su biblioteca

Acceda a la

configuración de su 

cuenta, biblioteca y 

grupos



Biblioteca Reference Manager – Mendeley Web – Agregar  
documentos y referencias, crear carpetas y grupos

Cree carpetas para organizar los documentos y 

referencias de su biblioteca por tema, área, 

disciplina o cualquier otro criterio

Agregue documentos, 

referencias y realice 

entradas manuales

Cree grupos para compartir 

sus referencias y 

documentos con otros



Biblioteca Reference Manager – Mendeley Web – Filtrar,  
buscar documentos y crear anotaciones

Filtre 

documentos por 

autor

Busque documentos 

y referencias en su 

biblioteca

Tome notas 

importantes



Biblioteca Reference Manager – Mendeley Web – Metadatos 
del documento

Haga clic en un documento / 

referencia para verificar los 

metadatos y las anotaciones 

realizadas



Biblioteca Reference Manager – Mendeley Web – Acceso al 
texto completo

Si el texto completo está en su biblioteca, verá el 

símbolo de "papel con una flecha hacia abajo" en la 

columna "Archivo". Haga clic en este símbolo para 

acceder al texto



Biblioteca Reference Manager – Detalles del texto  
completo

Marque las partes 

importantes y tome notas 

en el cuerpo del 

documento

Aumente la visualización del 

documento, descárguelo a su 

computadora y busque los 

términos contenidos en el 

texto



Biblioteca Mendeley Desktop

Ingrese su correo electrónico y 

contraseña registrados en la 

cuenta de Mendeley y luego haga 

clic en la opción "Iniciar sesión"



Biblioteca Mendeley Desktop – Agregar e importar  
documentos

Agregue documentos,

referencias y realice

entradas manuales

Importe documentos o bibliotecas 

completas en formatos .bib, .xml,

.ris e zotero.sqlite



Biblioteca Mendeley Desktop – Crear carpetas y grupos

Cree carpetas para organizar los 

documentos y referencias de su 

biblioteca por tema, área, disciplina o 

cualquier otro criterio

Cree grupos para compartir 

sus referencias y 

documentos con otras 

personas



Biblioteca 
documentos

Mendeley Desktop – Filtrar y buscar

Filtre documentos por autor, palabras 

clave, etiqueta y títulos

Busque documentos 

y referencias en su 

biblioteca



Biblioteca Mendeley Desktop – Metadatos de documentos 
y acceso al texto completo

Haga clic en un 

documento para ver 

los metadatos y crear 

notas generales

Cuando el documento 

tenga el texto completo 

disponible, usted verá un 

símbolo de PDF junto al 

campo "autores". Haga 

clic en él para acceder al 

texto completo



Biblioteca Mendeley Desktop – Detalles del texto completo

Marque las partes importantes y 

tome notas en el cuerpo del 

documento. También es posible 

aumentar la visualización del 

documento, descargarlo y buscar 

términos contenidos en el texto.



Biblioteca Mendeley Desktop – Eliminación de duplicados



Biblioteca Mendeley Desktop – Eliminación de duplicados



Biblioteca Mendeley Desktop – Integración con LaTeX



Biblioteca Mendeley Desktop – Integración con LaTeX

En la pestaña BibTex, siga 

los pasos abajo:

1º: Marque la opción 

“Escape LaTeX special 

characters”;

2º: Marque la opción 

“Enable BibTeX syncing; 

3º Cree un archivo BibTex 

(puede ser para toda la 

biblioteca, para un grupo o 

solo para un documento; la 

elección es suya);

4º Determine qué carpeta 

recibirá el archivo;

5º Haga clic en "Apply"; 

6º Haga clic en “Ok".



Biblioteca Mendeley Desktop – Instalación de la extensión 
Web Importer



Biblioteca Mendeley Desktop – Instalación de la extensión 
Web Importer

Verifique la disponibilidad para otros 

navegadores en el siguiente enlace: 

https://service.elsevier.com/app/answers/ 

detail/a_id/18117/supporthub/mendeley/k 

w/version/p/16075/

https://service.elsevier.com/app/answers/detail/a_id/18117/supporthub/mendeley/kw/version/p/16075/


Uso de la extensión Web Importer



Uso de la extensión Web Importer

Ingrese su correo 

electrónico y contraseña 

registrados en la cuenta 

de Mendeley y luego 

haga clic en la opción 

"Iniciar sesión"



Uso de la extensión Web Importer



Uso de la extensión Web Importer



Inserción de citas - Instalación de Mendeley Cite-O-Matic / 
MS Word Plugin y LibreOffice Plugin - Mendeley Desktop

Consulte el enlace abajo para saber la 

compatibilidad con su versión de Word / 

LibreOffice: 

https://service.elsevier.com/app/answers/ 

detail/a_id/18117/supporthub/mendeley/k 

w/version/p/16075/

https://service.elsevier.com/app/answers/detail/a_id/18117/supporthub/mendeley/kw/version/p/16075/


Inserción de citas – MS Word

Aquí está su plugin instalado. Si 

tiene Libre Office, su 

complemento aparecerá en una 

pestaña horizontal junto a la 

página en blanco



Inserción de citas– MS Word

Ingrese en la caja cualquier término 

(palabra en el título, nombre del 

autor, año, nombre del título donde se 

publicó el trabajo) para que Mendeley 

busque el documento



Inserción de citas – MS Word

Haga clic en el documento 

deseado y luego haga clic 

en “Ok"



Inserción de citas – MS Word

Insertamos una cita y 

repetiremos el procedimiento 

anterior para agregar las demás 

citas necesarias



Cambiando el estilo de cita – MS Word

Insertamos otras citas y ahora cambiaremos 

el estilo. Para eso, en el plugin vaya a la 

opción “Style” y seleccione el estilo deseado



Cambiando el estilo de cita – MS Word

Ahora las citas están en estilo Nature.



Cambiando el estilo de cita – MS Word

Para instalar un nuevo estilo, vaya 

al plugin y haga clic en el cuadro 

“Style". Luego seleccione la opción 

“More Styles"



Instalando un estilo – MS Word

En el caja “Citation Styles", haga clic en la 

pestaña “Get More Styles" y busque el 

estilo deseado. Cuando lo encuentre, haga 

clic en el botón "Install"

1

2

Para usar el estilo que instaló, haga

clic en la pestaña "Installed" para 

buscarlo. Cuando lo encuentre, haga 

clic en la opción “Use this Style" y 

luego haga clic en “Done"



Instalando un estilo – MS Word

Ahora, las citas están en el 

estilo Biology Letters.



Inserción de las referencias – MS Word

Haga clic en la opción “Insert 

Bibliography" para insertar 

referencias



Inserción de las referencias – MS Word



Guarde el documento correctamente - válido solo en MS  
Word

Para guardar el 

documento, vaya al plugin 

y haga clic en la opción 

"Export as". Guarde el 

documento dos veces: una 

vez a través de 

"Compatible with 

LibreOffice" y una vez a 

través de “Without 

Mendeley Fields"

Guarde la versión con macro para que pueda 

realizar cambios más tarde

Guarde la versión sin macro para que se pueda 

compartir el documento de forma segura



Inserción de citas: Obtención de Mendeley Cite a través de 
Mendeley Web



Inserción de citas: Obtención de Mendeley Cite a través de 
Mendeley Web

Consulte el enlace abajo para saber 

sobre la compatibilidad con su versión de 

Word: 

https://service.elsevier.com/app/answers/ 

detail/a_id/18117/supporthub/mendeley/k 

w/version/p/16075/

https://service.elsevier.com/app/answers/detail/a_id/18117/supporthub/mendeley/kw/version/p/16075/


Inserción de citas con Mendeley Cite: válido solo para MS 
Word

Aquí está su plugin agregado.

Para comenzar a ingresar 

citas, inicie sesión en su 

cuenta de Mendeley



Inserción de citas con Mendeley Cite: válido solo para MS 
Word



Inserción de citas con Mendeley Cite: válido solo para MS 
Word

Para insertar una cita, busque el 

documento usando alguna información 

o desplácese por la lista de 

documentos y marque la cajita junto al 

documento deseado



Inserción de citas con Mendeley Cite: válido solo para MS 
Word

Tenga en cuenta que la información 

de la cita está dentro de una forma 

ovalada. Confirma que todo está 

correcto y luego haga clic en la 

opción “Insert 1 citation”



Inserción de citas con Mendeley Cite: válido solo para MS 
Word

Insertamos una cita y 

repetiremos el procedimiento 

anterior para agregar las demás 

citas necesarias



Cambiando el estilo de cita - Mendeley Cite - válido solo  
para MS Word

Para cambiar el estilo, vaya a Mendeley 

Cite y haga clic en la opción superior 

“Citation Style". Una vez hecho esto, elija 

uno de los estilos enumerados o busque a 

través de la opción “Select another style"



Cambiando el estilo de cita - Mendeley Cite - válido solo  
para MS Word

Ahora, simplemente haga clic en el estilo 

deseado. En Mendeley Cite, no tenemos 

que solicitar la instalación de estilos.

Para finalizar el procedimiento, haga clic 

en “Update citation style"



Cambiando el estilo de cita - Mendeley Cite - válido solo  
para MS Word

Listo, ahora tenemos 

las citas en el estilo 

Biological Control



Inserción de las referencias - Mendeley Cite - válido solo  
para MS Word

Vaya a Mendeley Cite, haga clic 

en la opción superior "More".

Luego elija la subopción “Insert 

Bibliography



Inserción de las referencias - Mendeley Cite - válido solo  
para MS Word

Ahora haga clic 

en la opción 

"Continue"



Inserción de las referencias - Mendeley Cite - válido solo  
para MS Word



Guarde el documento - Mendeley Cite - válido solo en MS 
Word

En Mendeley Cite, no es necesario distinguir entre 

documentos con macro y sin macro. Entonces, para 

guardar, simplemente haga clic en el menú "Archivo" y 

luego en la opción "Guardar como"



Descargue el Mendeley Reference Manager



Acceda la biblioteca en Mendeley Reference Manager

Ingrese los datos de inicio de 

sesión de su cuenta de 

Mendeley para acceder



Biblioteca en Mendeley Reference Manager

Tenga en cuenta que ella es igual a Mendeley Web.

Por lo tanto, usted puede tener la misma interfaz y 

opciones que la biblioteca Mendeley Web en una 

versión en línea instalable: Mendeley Reference 

Manager



Instalación de Web Importer a través de Mendeley  

Reference Manager

Repare que ela é igual ao Mendeley Web.Assim,  

você pode ter a mesma interface e opções da 

biblioteca Mendeley Web em uma versão online 

instalável: Mendeley Reference Manager



Instalación de Mendeley Cite a través de Mendeley  

Reference Manager

Repare que ela é igual ao Mendeley Web.Assim,

você pode ter a mesma interface e opções da 

biblioteca Mendeley Web em uma versão online 

instalável: Mendeley Reference Manager

Atención: si usted opta por utilizar la versión 

instalable de Mendeley Reference Manager, el único 

plugin compatible es Mendeley Cite. Asegúrese de 

que él sea compatible con su versión de Word.



¡Mantengámonos en contacto!

/ElsevierLatam/

@ElsevierLatam

@elsevierlatam

Elsevier LATAM



¡GRACIAS!

treinamento-rso@elsevier.com

mailto:treinamento-rso@elsevier.com

